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辦公室給家長的一封信 
親愛的爸爸媽媽您們好： 

辦公室代表愛彌兒再次感謝您們對於愛彌兒幼教機構的支持與肯定，因為有您細心的陪伴讓  

我們深深感受到您對幼兒教育的重視和付出，我們期望每個寶貝在您和學校的努下能快樂的學習。

這學期辦公室人員有幾項重要事項和爸爸媽媽分享，如您對以下事項或學校任何事物有任何問題，

我們誠心的歡迎您將您的問題告訴我們，作為我們日後改進的方向。在此再次謝謝您對學校行政事

務的配合。 

1. 尋寶屋開放各班幼兒每週借書，各班借書時間老師皆公佈於一週課程計劃內或以小通報通知。請

家長陪同孩子一同閱讀，並提醒幼兒於隔週借書前兩天歸還借閱書籍。書籍未歸還即影響孩子的

借閱權益-停止借閱；書籍遺失則需以等值的書籍歸還，還書後才能恢復借閱的權利。 

2. 「我在愛彌兒的學習週記」內容包含中、英文學期目標、一週課程計劃、幼兒觀察記錄、weekly 

report、中、英文課程故事概要等。接收電子檔的家長，請將您回應的內容填寫於「我在愛彌兒的

生活日記」(聯絡本)中。 

3. 響應節能減碳的環保運動，在辦公室門口處新增「電子佈告欄」，我們將不定時提供校內活動訊

息、親職講座、藝文訊息。 

4. 為響應環保減少紙本的使用量，本學期「我在愛彌兒的學習週記」內容皆可轉成電子檔上傳愛彌

兒的電子平台，歡迎家長一同以行動愛地球。接收電子檔者，我們將不再提供「我在愛彌兒的學

習週記」資料夾，謝謝您！ 

5. 電話轉接到教室的時間為早上 8:00~9:30 下午 1:30~3:00 

<早餐方面> 

6. 每天早餐時間為 8：30 分開始，為了讓幼兒擁有一天活力源頭及維持早餐品質，請提醒協助幼兒

8：30 到校使用早餐，參與完整學習生活，如計畫 9：30 後到校上課，請讓幼兒在家用過早餐後

到校參予學習生活 

7. 每天我們將為每一位幼兒準備早餐，如當天預定不到校用餐，請致電 04-27026781，我們將協助

不保留早餐。 

<請假時> 

8. 如須為幼兒請事假，請家長於事前告知完成請假程序。 

9. 當日若幼兒身體不舒服，須請病假，請家長於上午 9：30 前致電 04-27026781 協助幼兒請假。 

<上下課接送> 

10. 若家長臨時需請其他親友到校接回幼生時，請務必親自聯絡校方，或書寫於「我在愛彌兒的生活

日記」中，告知校方其親友之姓名，以確保幼生安全。 

11. 下課接送時間為 pm4：00 開始，我們期待家長入園接孩子回家，若門口交通不便，請事先撥打

04-27026781 至校，我們將協助孩子先行至辦公室稍候等待家長接回！ 

12. 下雨天，開放汽車、機車開入校園，請放慢速度，依照我們規劃的動線(門口值班老師指揮)，開

進校園。 

13. 早晨搭乘交通車的幼生及家長，請家長協助幼生，務必在約定時間內準時上車，以免影響到幼生

到校的時間，耽誤了幼生的學習。也請家長尊重學校車次路線的安排。 

<請假時> 
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14. 如須為幼兒請事假，請家長於事前告知完成請假程序 

15. 當日若幼兒身體不舒服，須請病假，請家長於上午 9：30 前致電 04-27026781 協助幼兒請假。 

<費用.補助相關事宜> 

16. 每月 25 日孩子將帶回月費袋，請務必於次月 5 日前繳交並繳回繳費袋。 

17. 為避免家長攜帶現金的風險，學校提供了幾項繳費方式，請各位家長可以選擇對您最方便、安全

的方法來繳款〈ATM：141-001-004212 或支票（抬頭：財團法人愛彌兒教育基金會附設台中市私

立逢甲愛彌兒幼兒園）〉。 

18. 每學期定期參與學校活動〈含義工家長〉4 次和定期帶孩子欣賞各項藝文活動 2 次，兩者加起來

達 6 次，則可折抵下學期註冊費 500 元，屆時請家長將票根送交老師完成累計折抵動作 

19. 每位幼兒在學期初即加入學童平安保險（如不加保須填寫—不加保同意書），保險範圍包含校內、

校外因意外傷害所支付的費用（但不包括掛號費及開立診斷證明書費用），或因疾病住院所需額外

支出，採實支實付，最高限額 50000 元。 

<衛生保健-疾病管理方面> 

20. 對於衛生單位所規定腸病毒等傳染病，凡班級有兩名確認案例，該班級即停課一週。腸病毒等傳

染力很強，除了校方嚴格把關（量體溫、檢查喉嚨）、教室每日及校園每週消毒外，也請家長配合

告知校方以及讓幼兒在家休息隔離。 

21. 請為幼兒準備 3-5 個口罩放置書包，當幼兒生病或班上生病人數較多時，我們將協助配戴口罩，

降低交叉傳染機會。 

22. 請務必將幼兒生病狀況（咳嗽、發燒、喉嚨破、拉肚子…）告知老師或校方，我們將協助觀察及

照護。 

23. 若幼兒因生病需進行「托藥」，請務必將托藥日期、時間、用法，清楚備註於「我在愛彌兒的生

活日記-餵藥欄」我們將根據家長所填托藥時間協助餵藥，為了幼兒的健康，若未註明托藥時間，

將無法完成餵藥程序，。 

<其他> 

24. 下課後，如欲陪伴幼兒於戶外遊樂場遊戲，為了幼兒遊戲安全，請務必陪同在旁，勿讓幼兒單獨

於遊樂場遊戲或追逐。 

25. 我們會不定期的維修整理遊樂場的各項設施，歡迎家長與幼兒在課餘時使用，使用後，請家長協

助幼兒將腳踏車物歸原處(放學時間，空心大積木不開放使用)。 
26. 學校每月月初皆為當月小壽星舉辦慶生會，也因多數幼兒因過敏而有飲食上的限制，請家長勿另

行準備「蛋糕、糖果..等小點心」到校。 

27. 歡迎您加入義工家長行列。〈 爸爸媽媽進班說故事、協助支援班上戶外教學的愛心家長、協助各

項活動的義工家長〉 

28. 我們將虛心接受您提供的任何意見及建議，親愛的家長如您不便當面溝通，歡迎您使用愛彌兒信

箱。〈emile0520@yahoo.com.tw〉 

幼兒快樂童年生活需要你我共同把關及維持，以上事項若家長有相關疑問或建議，歡迎進一步與我

們聯繫，進行洽談。 

                                                      園    長：吳婉甄(Claire)  27026781   

                                                      教學主任：楊蕙鍈  

                                                      行政組長：張淑瑜  
 


